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MpucTyn HacTaBHMKA M y4eHMKa Ha Microsoft Teams 3a o6pa3oBare Ha Aa/bUHY

KOPUCHUYKM HANo3n y CUCTEMY M YBOZ Y TUMOBE

KOpUCHMYKO MMe 1 NO3MHKY yuyeHnum aobujajy o4 cBor paspeaHor ctapelvHe. Poautess/crapartess
06aBe3HO MMa yBUA Y CBE LUTO YYEHUK PaAM U KOPUCTU UCTU KOPUCHUUKUN HAJIOT KA0 U YYEHUK 32 KOMYHUKaLMU]y.
HauMH Ha KOju HaCTaBHULM A0CTaB/bajy KOPUCHUYKE Hanore ydyeHUUmMma ce ytephyje Ha HMBOY WKone y3 o6aBesHo
YK/byuMBarbe PoANUTE/bA Y KOMYHUKALM]Y.

Y4YeHMYKO yNyTCTBO 3a noyeTak paga y Microsoft Teams nporpamy npunaroheHom 3a o6pasoBatbe Ha Aa/bUHY



I'Ipanma 3a KOPUCHNUYKA UMeEHa:

- HactaBHUWUM cy BUA/BMBU UMEHOM M NPE3MMEHOM Yy Teams-y pasn ONnaKlaHe KOMYHUKALMje ca yYeHULMMa.
HactaBHWYKKM Hanor je y dopmarty:

- ime.prezime@tsp.edu.rs Hnp. boban.balgojevic@tsp.edu.rs

- YyeHuuwu cy BUA/BUBM UMEHOM M Npe3nMeHoM y Teams-y, y4eHUYKKU Hanor je dopmarTy:
- prezime.ime XXX@tsp.edu.rs Hp. blagojevic.milica.191@tsp.edu.rs
Kaga ce y4yeHUUM No NpBKM NyT ynoryjy y cuctem, Buae ycnyre cuctema Office 365.

OpraHusauuja paga y nporpamy Teams je ypeheHa Kpo3 TMMOBE: ayTOMaTCKM je KpenpaH TUM 3a CBaKO
ope/berbe KOjuM ynpassba paspeaHu cTapelumHa.

Kopak no Kopak ynyTcTBO 3a NPUCTYN YCAy3un
HacTaBHMLM 1 yYeHULM MOTY A2 NPUCTYNAjy YCAY3n Ha 2 HauMHa:

- Kpos uHtepHet npernegad (Microsoft Edge, Mozzila Firefox, Google Chrome u ap.) Tj. Kpo3 Beb anaunkauujy -
Kpos anaunKkauujy 3a padyHap Mam mobunHun tenedoH AoCTynHe 3a Npey3Mmakse Ha 0BOj BE3MU:

https://teams.microsoft.com/downloads

Y oBom ynyTcTBy he 6MTK 06jallbeHO KaKo ce npucTyna u paguy Kpos Beb anavkauujy. Pag y annmMkauujm Koja ce
MHCTanMpa Ha ypehajy Bpsio cimyaH. NMoyeTHULMMA caBeTyjeMo Aa Ce AprKe 0BOr ynyTcTBa U paga Ha Beb
aniMKaumju 1j. Aa NPUCTYNajy Kpo3 NPo30op UHTEPHET nNperneaava.

MpuUK/byuMBakbe KPO3 MHTEPHET Npernesay ce obass/ba ciesom Kopaka':

1. MpuctynuTe Ha cBom ypehajy nHTepHeT npernegady (Microsoft Edge, Mozzila Firefox, Google Chrome u ap.)
1 yHecuTe Beb agpecy: www.office.com

< - 0O @ A https://www.office.com/|

3. Y nposopy 3a Np1CTyn yHecuTe NpBO CBOje KOPUCHUUYKO UMe (eHr. ,user name”) a y chegaehem nposopy
(kojem ce npuctyna KAMKOM Ha KomaHay ,,Next“) n n1o3uHKy (eHr. ,,password”) u notepauTe KAMKOom? Ha
Ayrme ,,Sign in“ (06paTnTe Naxkkby NpU yHOCY N03MHKE Aa v je nogeleHo 4a je TacTaTypa Ha ENG)

1 0p n3bopa MHTepHeT nperneaaya, nogellasarba BeAMYMHE cnoBa uam yeeharba nperneaa 3aBucK M3rnes Cinke ekpaHa, Koje ce

He Mopajy Y MOTNYHOCTM NOoAyAapaTh ca OHMMA Koje CMO OBAe NpUKasanu
2 TepMUH ,,KNMK" 03HaYaBa NeBU KUK MULLIA Ha M3abpaHy cTaBKy (aKo je y NuTakby AeCHM KWK oHAa ce nocebHO Harnallasa)
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4. Capa cTe npuctynuam ceum anamnkaumjama Office 365 ycnyre (moxkaa he 6utn notpebHo aa cadvekarte 10 ao
30 cekyHOu Npy NPBOM NPUCTYNY Aa yriegaTte ekpaH ca CBMM ycayrama)
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Nema nedavno koriscenih Office dokumenata na mrezi
Delite i saradujte sa drugima. Da biste poceli, kreirajte novi dokument ili ga prevucite
ovde da biste ga otpremili i otvorili.
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5. KnuKom Ha uKoHy Teams y npo3opy y Kojem cy U3iMcTaHe anaunKauuje npuctyna ce Microsoft Teams-y.

Mpenasak 13 jeaHe y apyry anankauujy Microsoft Office anata ce BpLUM KNMKOM Ha 9 TauKuMLA Y FOPHEM
JIeBOM yray nposopa.
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Teams &3 8" Join or create team

Your teams
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6. Mpe6aumBarbe Ha paa (KOPUCHUUKM UHTepPdeEjC) HAa CPNCKOM je3uKy ce 06aBsba Ha cnegehun HAUMH: KTMKOM
Y TOpHU AECHU Yrao eKpaHa Ce yaa3n y NocTaBKe KOPUCHUYKOT Hanora (obenerkeHor MHULMjaMma y Kpyry) u
Kaga ce nojasu nagajyha nancra usabepe ce onuuja ,Settings”, a oHaa ce y cnegehem nposopy y nagajyhem
MeHWjy ,Language” nsabepe CPMCKM jesuK (UAn Apyrn MaTeprsy jeanK Ha KOjeM YYEHUK yuu, U Keu ga pagu
Yy TAKBOM KOPUCHMYKOM OKpYKekrby) 1 n36op ce NoTBpAM KNMKOM Ha ,Save and restart™:

PFE, Tham
Petar Petrovic
pp Petar Petron
Change picture
Available >
Laywoari
& Set status message Choose how you want: (o mavegaie berimenn teass
[l Saved
@ Settings
iErid
Keyboard shortcuts
About >

Download the desktop app

Download the mobile app

Sign out

7. Tocne npenacka Ha CPMCKM Kao n3abpaHu je3nK KOPUCHUYKOT OKPYKeHa BUAM Ce NOYETHM NPo3op
nporpama Teams. Jow jeaHom nogcehamo Aa je noTpebHO Aa HAacTaBHUK 0406PU NPUCTYN yYEHMLMMA KOjU
cy ra 3atpaxuau!
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Pap yyeHuKa y Beb anamkaunju Microsoft Teams npunaroheHoj obpa3oBarby Ha Aa/bUHY

Kaptnua ,hackame”
YYeHUUM AN HACTaBHULM MOTY Aa pasMmerbyjy MopyKe uau pasrosapajy v 1:1 uav BaH TUMOBA, y rpynama Koje camu
oaabepy y nposopy 3a hackare.

Kaptuua ,,AKTMBHOCT"
3a 6p3n Nperneg HOBOCTU, MPUCTYNUTE Y 1EBOM M3BOPHMKY NPBOj KapTULM.

Kaptmua ,, Tumosmn“
HajBakHMja 3a noyeTaK of CBUX KapTuua U3 n3bopHUKa ca neBe cTpaHe Npo3opa je Kaptuua TMMOoBU:

[Mpempaxcusare odesverba, ocoba (yyeHUKa u HaCmasHUKa), 3a0amakxa u 0p. ce paan M3 NpPo3opa 3a NpeTpary Ha
CPeAMHM ropHe MBULLE EKpaHa

[Modewasarba KOPUCHUYKO2 HA/1020 Ce BPLUE MPUCTYNOM Ha Kpy*KMh ca CIMKOM KOPUCHUYKOT Hanora unu
WMHULMjanMMa y Topktem AecHom yray (GyHKLUMOHANHOCT 3a HanpeaHuje KOPUCHUKE)

[Mpeaned mumosa Koju cy Npuapy»KeHn ocobu je AocTynaH 1eBOM MeHMjy Npo3opa ce npun n3bopy nkoHe TMMOBM

Nogewasarbe QOCTYNHOCTH,
HaNora KOpPMCHUKA W opjasa

o] | I A Y

Timaead o pp

Tpamere THmoBa, ocoba, cagpmaja....

Petar Petrovid
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Turmosu

KomyHukauuja ca mumom (Hnp. Oaesberbem 3): noTpebHo je ga ce y Kaptuum ,,Tumosu“ nsabepe TMm ca Kojum ce
3anounHbe KOMYHUKaLMja, a OHZa Cy Ha pacnonarakby MHOrobpojHe onuuje y KaHany ,,OnwTn®: y Kaptuum
,06jaBe” mory ce uesom TMMy KyLLaTU TEKCTyaNiHe NOpPyKe Y3 A04aTaK C/IMKA UK APYTUMX NPUOra uam chatm
BUAE0 NopyKe (OKBUP y A0KEM Aeny Npo3opa), CBe AaTOTEKe Koje je noTpe6bHO noaenuTu ce aene y Kaptuum
»haTtoTeKke", y KaptTnum , benexHuua 3a paspes” ce genn gurutanHa Tabna, y Kaptuum ,,3agaumn” ce npaBe TeCTOBU
3a yuyeHuKe a y geny ,,OueHe” cy cmellTeHe oLeHe ayTOMaTCKOr OleHMBakba TeCToBa.
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3A NOYETHUKE: 3a noyeTak paga Kopuctute Kaptuuy ,,06jase” u ,[latoTeke” a KacHuje ucnpobajre un gpyre

onuuje!

Tum oBor oge/bera 3a caja MMa camo jeaaH
KaHan KoMyHUKauuje ,,Onwitn®, anm ce mory
HanNpaBUTU U ApPYrU

Y oKBMpY KaHana ,,Onwtn” umamo Kaptuue ,,O6jase” (3a rpynHu
pasrosop TeKCTye/lHW, ayauno, Bugeo...), ,[latoteke” 3a ae/merve
dacumkna n patoteka u ap.

Microsoft feams “

pretrazlle 'll unesj!e komandu
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Opsti

Obavestenja kanala

Upravljaj kanalom

0@ & b

Preuzmi adresu e-poste

@

Preuzmi vezu za kanal

< Svitimoyd ® Opstil Objave Datoteke ® Tim

> Korisnik Microsoft.Azure.SyncFabric je dodao korisnike Karapuna I, h i Kar: M h u tim.

Danas

< Korisnik Katapuna Maskosuh je dodao korisnika 93 _r1_o1_uti jo3 njih 2 u tim.

KomyHuKaumja ca octanum
YysaHOBMMaA TUMa

Zapocnite novi razgovor. Otkucajte @ da biste spomenuli nekog.

A ¢ O @B g - B>

OCHOBHA KOMYHUKQYUja ca MUMOM Cy: pa3MeHa TEKCTYa/IHMX NopyKa ca LeaMmM TUMOM U BUAEOKOHbepeHLMja.

Zapocnite novi razgovor. Otkucajte @ da biste spomenuli nekog.

A C|1© @ Bla|e @ - B>
[opnasare
KomyHuKkaumia | emormkona, DopatHu anatu
TeKcTom HanenHuua u
TN® cnmka
Bopasare MokpeTare
AaToTeKa BUAeoKOoHdepeHumje

[Mokpemarse sudeoKoHepeHyuje: NOCAe KAMKa Ha AyrMe Ca CIMYMLOM Kamepe, NoTpe6HOo je 403BOANTM NPUCTYN

Kamepu 1 MUKpodoHy. Mocreaa 04 HEKOIMKO KopaKa je noTeBpaa ,,CacTaHu ce caga” Kojom ce npucTyna
BMAEKOHdEepeHUMjM ca CBMM YNaHOBMMA OBOT KaHasa. YnaHose je moryhe no3BaTy yHanpeg, Kpo3 KaieHaap uamy
TPEHYTKY NOKpeTakba BUAEOKOHdepeHuuje ,MnaHnpaj cactaHak”.
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Zapocnite novi razgovor. Otkucajte @ da biste spomenuli nekog.

v ¢ O®B e e

Treba nam pristup vasim kamer} i mikrofonu

Zelite

Prikagi informacije o lokaciji & u traci za

mikrofon | veb kameru

Gotovo ispod

Nastavi bez zvuka ili video zapisa

Kliknite na dugme Da da bi drugi
mogli da vas vide i ¢uju na
sastanku.

Let teams.microsoft.com use your webcam and microphone?

lidad

Sastani se sada

Planiraj sastanak

MozayhHocmu sudeoKoHgpepeHyuje cy, OCUM Aefbetba 3ByKa M BUAea, Ae/betbe CaaprKaj eKpaHa (anu camo ako je
npeyseTa AeCKTON an/MKaumja u y koj ce pagu) nam PowerPoint npeseHTaumja, gesbere bene tabne (gobpo 3a
KOPWCHUKE Ca eKpaHOM OCET/bMBMM Ha 404Mp), CAMKa (HNp. cAvKe ypaheHnx 3agaTaka U3 MaTemaTuKe ymja ce
n3paja KOMeHTapuLLe), a CBM yYeCHUUM MOTy Aa CBoje KomeHTape 6enexe y naHeny 3a hackake. Moryhe je
CHMMATU BUAECOKOHPEPEHLUM]Y U BUAETU yHECHUKE KIMKOM Ha cumbona ase ocobe.

€3 Prikazi postavke uredaja

B Prikazi beleske sa sastanka

O Otvori preko celog ekrana

Tastatura

© Zapoéni snimanje

(4 Isklju¢i dolazni video

A

Caskanje u okviru sastanka X

01.01

U panelu za ¢askanje ucenici
mogu da upisuju svoja misljenja
i odgovore na pitanja

01.02
Mogu ¢ak i da dele slike i
datoteke

@

vezba word.docx ...
Odeljenje 3 > Opsti

01.06

Odgovori

¢ © @ B

Lemere damomeKa y payyHapckom obnaky omoryhasa Aa ce HEKMM UAK CBMM YNaHOBMMA TMMA Aajy U moryhHoCTH
ypehueara aatoteke. [le/berbe Kpo3 padyyHapckn obnak omoryhasa Aa ce 1 ca padyHapa v ca MobunHux TenedpoHa

nnu Tabneta npucTyna Ae/beHNUM AaTOTEKaMa.
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CBM anaTv 3a MaHMNynaumjy AaToTeKama y pauyHapckom obnaky

Microsoft Teams ‘g Pretrazite ili unesite komandu

a . ey
= < Svi timovi ® Opsti  Objave Datoteke BeleZnica zarazred Zadaci Ocene -+ s
a B - i
CUJ + Novo v 7T Otpremi v 3 Sinhronizacija @ Kopirajvezu ¥ Preuzmi - = Svi dokumenti

w
Timovi General
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a ] Ime v/ lzmenjeno | v Izmenio v

Opsti

Materijal za cas Katapuxa MunaHo...

[aTtoTeKe ce mory agoaasaTtv u
npesaayerbem Ha OBY NOBPLUNHY
unun y pacumkne

Annukauuje Office 365
HacTaBHMLMMa M y4eHMLMMA Cy 33 y4ere Ha Aa/bUHY U M3paay 06pa3oBHMUX MaTepunjania Ha pacrnonaraky u
ocTane Beb anankaumje Office 365.

Mpernea oHNajH anauKauumja Koje cy geo Office 365

i Office 365 _ L Mpetpaxu ' o & 2

Office 365 All Apps  CaBeTv v TpuKOBU lMporpamcku agoaaun —
(0] ; ®
N g Class Notebook Eﬁ Delve ‘ OneDrive
J' Opranuayjre HactasHe nnavoee y aurvtanHoj Aobujre nnure ysuae n penesantHe Ycknaauwtute AaTOTeKe, NPUCTYNUTE UM U
BenexHuumM 1 Kpeupajte paaHv NPoOCTop 3a MHOOPMALIMje Ha OCHOBY TOTa Ca KUM PaauTe u AAUTE UX Ha JEAHOM MeCTy.

cryaenTe. Ha Yemy paauTe.

(0]

; ® - ® PowerPoint
orms 1 i i ¥
g . m Outloo [Auzajuupajre npodecroHanHe npeseHTaumje.
Kpewpajte aHkeTe v TecTose 1 naKo noraeaajre MocnoeHa e-nowra y oboraheHom U nosHatom
pesynTaTe y peaiHOM BpeMeHy. Outlook nckycrey.
(0]
® u Whiteboard
E | . ® Cmuwsbajte naeje v capahyjre Ha naatHy
X o ® Teams i
X eam cnoboaHor obanka An3ajHUPaHOM 3a Nepo,
OTkpujTe noaaTke 1 NOBEXUTE Ce Ca HbUMa, OAVD ¥ TacTaT
obnukyjTe v aHannaupajTe ux u Busyenusyjte MpunaroamLusy paai pocTop 3a Tum Aoavp YPy-
yewae. 3acHoBaH Ha hackawy y ycnyam Office 365.
® ® ;{{ Ocobe
|V 3ajaum KaJleH,qap OpraHuzyjTe KOHTaKT MHpOPMaUUje 3a CBe
Kpevpajre 3aaatke y nporpamy Outlook u MNnauupajte u aeaute BpeMeHa cactaHaka CBoje npujatesbe, NOPOANLY, konere u
YNpaesbajTe hiuma. norahaja v aytomatckv A0bujajTe NoAceTHUKe. No3HaHuKe.
© vid - @
iaeo
W Word m i @ Sway
g ennTe BMaeo 3anuce Ca 4acoea, cacrtaHaka, ermpaj‘re v AeAnTe MHTePaKTWBHE u3BelWTaje,
MuwwTe Ha Haj6o/bM Moryhy HaumH. npeserTauMja u cecuja obyke. PR

ObaBewTera, yNyTcTBa, 0byKe
NHdopmaumje o goaaTHUM ynyTCTBMMA U 0byKamMa, Te ocTasium obaBelwTerbnMma, moxKeTte Hahu Ha nopTany
HamereHOM MHPOPMMCatby jJaBHOCTU O yUery Ha AasbuHy: https://rasporednastave.gov.rs

YnyTcTBa M 06YKe Ha CPNCKOM je3UKY:
Y4YeHMYKO yNyTCTBO 3a noyeTak paga y Microsoft Teams nporpamy npunaroheHom 3a o6pasoBatbe Ha Aa/bUHY
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Bp3u noyetak Microsoft Teams

Boawny 3a Teams geckton anavkaumnjy (PDF)
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https://support.office.com/sr-latn-rs/article/video-šta-je-to-microsoft-teams-422bf3aa-9ae8-46f1-83a2-e65720e1a34d
https://support.office.com/sr-latn-rs/article/video-šta-je-to-microsoft-teams-422bf3aa-9ae8-46f1-83a2-e65720e1a34d
https://download.microsoft.com/download/d/d/f/ddf4c274-ed7b-4a0d-8c74-83f674a18b30/Teams%20QS.pdf
https://download.microsoft.com/download/d/d/f/ddf4c274-ed7b-4a0d-8c74-83f674a18b30/Teams%20QS.pdf

